SAKARYA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI SAPANCA MESLEK YUKSEKOKULU HiZMET ENVANTERI

HIiZMETi SUNMAKLA GOREVLI/YETKILi
KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

5
w
= 4 2‘
2 2 = z E
z H 3 3 Zz
2 £ z § E o E
4] =1 3 = frr H 4
< R 5 u 9 ] B 3 3
H @ K] w o <% £3 z o
5 = £ > 2 - £3 £ i - =
= N x z H S <= 248 <@ H
a 3_ z % o] H $= so 3 Y ]
g _ <3 fr] — E Z X <2 <N x5 <> 7] 4
2 H 3z E w [ w 5 B g 55 5s 23 33 s £
<] _ H N ] & @ % [ [ < 2a = 5
2 a ] ] z = £ = % o 2 @ <5 E¥s a3 ks @ 48
Qo E < = o5 N a z 2 r} 3 X I3 o >0 <= o=z = mwg
ol = & z z zz T = z = N 3 2 a z= z= E< z3 o zg
< N @ =1 o 2 =] S& SE 73 z & =
2l 2 g o o 7 u g 2 & E 2 s S EF 3z B 2 53
sl 2 z H H =8 £ 4 H o > o = e 3 22 == E g2
F > b N N N w Z < 9 < X < Suw Su T NZ g 0
x 7] I I I= = E = a o =] o 20 20 E I EX7)
1- Lise Diplomasinin Asli veya Gegici
Mezuniyet Belgesinin Ash
2- OSYS Sonug Belgesinin Internet
v Ciktisi 3
Ed Fotografli Nafus Ciizdan Fotokopisi (Noter|
2 onayina gerek yoktur)
z 4- Vesikalik fotograf 6 adet 4.5x6 o
2 ebadinda gekimis (Fotograflar kilik kiyafet o
z = Griverci ) .. Sapanca yénetmeligine uygun gekilmis olmalidir). 3
&
1 I N U""’”?"e Kesin | 5ss Sinavinda yerlesen ogrenciler | OSYM Kilavuzu T“(')“V“”“’e's"e Meslek X 5- Erkek adaylar icin Askerlik Sapanca Meslek| Rektorliik OSYM 1is GUNU 1-600 H
5 3 Kayit Islemleri grencileri Yiiksekokulu Subelerinden alinacak Askerlik Durum Yiksekokulu ]
(4
z Belgesi, (Askeriigi yapmis olanlar igin 5
2y terhis belgesinin asl) 6 @
[ Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Payr
I Dekontu 7-
Ogrenci Onkayit Formu
(www.obis.sakarya.edu.tr adresinden
girilerek doldurulacak, ciktist alinip
imzalanarak kayda getirilecekr.)
o
© o
3 e Ogrencilerin 1.siniftan itibaren internet | SUBU Lisans/ Onlisans Ogretim ve Sinav Tim Universite Sapanca www.obis.subu.edu.tr adresi izerinden | Sapanca Meslek 2
2| 3 S Derse Yazima |9 Siiftan o 9 Ogrencileri (1.siniflar | Meslek X -0DiS-subu.edu. > Akademik Takvim 513 GUNU 1-2000 E
3 g ders segimi yapmasi Yonetmeligi 9.madde A yapiimaktadr. Yiksekokulu
I3 3 harig) Yiksekokulu >
© E]
@
o
© 1- Dilekge 2 S
3 < ] . - , Sapanca Mazeretini Belirten Belge 3 Iigili Bolim 3
8
3l o = K“{,'I' "e"':ﬁ;“e S“r‘::‘c:fe‘::i:ﬁ{;;yl:“’:’a”‘:r{‘“a"m susU L'“Y":r: e?r'r“'e‘:a:‘; ag;e;g“ ve Sinav Ogrenci Meslek X x  |perse Yazima Formu 4. |SapancaMeslek|Memur, iksekokul guligii Yénetim . 2 Hafta 10i$ GONU | 500-1000 s
<4 3 (Mazeretli 09 V! yap! 919 Yiiksekokulu Banka Dekontu 5-Not Y Kurulu =]
© Durum Belgesi §
o
g g
8 o . _ . Sapanca Danisman 3
8
4 by N Derse Yazilma g 0. ekleyip bir ders gikarma SUBU Lisans/ Onlisans Ogretim ve Sinav Tim Universite Meslek X X Ekle-Sil Formu Sapanca Meslek| ey &1cmanyBsiom . . 10 giin 1is GUNU 1-50 H
3 8 (EKle-Sil) Yénetmeligi 9.madde Ogrencileri Yiiksekokulu
4 8 Yiksekokulu Baskan! >
© E]
@
o
g g Kendi istekler ile okuldan ayrimak SUBU Lisans/Onlisans Ogretim ve S s: s
S > endi istekler ile okuldan ayriimal isans/Onlisans Ogretim ve Sinav , apanca ' ; _ 3
5 b e llisik Kesme*  |isteyen égrencilerin islemlerinin Yénetmeligi (6.85lim Universiteden ayriima T“(')“V:Je:‘;’:;l"e Meslek X mf;fg:fy‘:‘l Kesme Formu, Vekili gelirse | Sapanca Meslek|y\ - mim Bgk. Bf:':r::t::“'}‘(’b“rﬁ'lg"‘ 30 DAKIKA 1-500 H
<3 g yapiimasi. madde 27/1. 9 Yiiksekokulu Y 2
B
2
@
o
g g
S = Cveri B |Ogrencilerin mezun olabiimeteri igin ; .. Sapanca Onayli Staj Kabul Formu, Staj Defteri 3
6 by 3 Isyeri Egitimi ve Staj| % 0o Cerierinin arttnimaya yonelik SUBU Meslek Yiiksekokullar Isyeri Tim Universite X (Web Sitesinden), ikametgah, Niifus Sapanca Meslek| i «ormicyonu Rektorliik Kurum ve Kuruluglar flgili Staj Yonergesi 1i$ GUNU 1-1000 H
3 3 islemleri A Uygulamas! Egitim Yonergesi Ogrencileri Yiiksekokulu
< 8 yaptigr galisma Yiksekokulu Ciizdan Fotokopisi 2
B
=1
@
, . . o
2 (orammnta helb e e Denigman g
s g sorumluluklarini isgi-isveren iikierini, | SUBU MYO lan Isyeri Uygulamas Egitim Tiim Universite Sapanca Sapanca Mesiek| 00" Elemani/Baiim 2
7 ® 3 Sigorta Islemleri i uskileritl | venergesi 3. Balim Ogrencinin Gérev ve | onerst Meslek Staj basvuru formu P Baskani/Staj Rektorliik Kurum ve Kuruluslar ligili Staj Yénergesi 113 GUMU 1-300 s
3 8 organizasyon, lretim ve i givenligi Ogrencileri Yiksekokulu S
g 3 " " Sorumluluklar 9. Madde Yiksekokulu Komisyonu >
© sistemlerini ve Yiksekokul Sekreteri E
yeni teknolojileri tanimas!. 2
g
g g Ogrenci Belgesi | Ogrencilerin istekleri dogrultusunda SUBU Meslek Yiksekokullar isyeri Tum Universite Sapanca Sapanca Meslek| ' . 2
8 > e grenci Belg 9 o9 V sye ! X Ogrenci Kimligi P: Yiiksekokul Sekreteri 10 DAKIKA HERGUN =
3 b Verilmesi kendilerine verimektedir. Uygulamas! Egitim Yénergesi Ogrencileri Vikeorokaly Yiksekokulu E
b3 3 H
2]
o
5 §
S o reey | Odrencilerin askerlik tecil islemleriigin | Ogrencilerin askerlik tecilislemler igin Sapanca
3 grencilerin asker s g g s g p _ ) >
9 > 302.10.02 Askerlik Tecil | |\ erine 6grenci olduklanina dair Askerlik Sube Bagkanliklarina dgrenci Erkek dgrenciler. Meslek X X Ogrenci Kimligi Sapanca Meslek[Memur, Yiiksekokul Askerlik Subesi 1i$ GUNU SUREKLI =
8 istemleri Yiksekokulu  [Sekreteri Baskaniikiart
2 belgelerin génderiimesi. olduklarina dair belgelerin gnderimesi. Yiksekokulu 2
3
(2]
§
g Ogrencinin Ders Not Durumlarini Ogrencilerin istekleri dogrultusunda Yiiksekokulumuz Sapanca Sapanca Meslek|Memur, Yiiksekokul 2
10| b 302.04.16 | Not Durum Belgesi |~ 9 o9 © X Ogrenci Kimligi P: R 10 DAKIKA SUREKLI s
3 Gésterir Belge kendilerine verimektedir. Ogrencileri Yiksekokulu | Sekreteri
I Yiksekokulu El
© Ef
2]




SUBU Onceki Ogrenmelerin Taninmast

o
© Senato Esaslar gergevesinde 1.Madde Bu S
] Onceki Ggrenimierin | 03€tim il baslangici tibariyle senato esaslarinin amact,dgrencinin bir Tim Oriversite. Sapanca Sapanca Mesiek| Memur. Yiksekoku! 3
1] I 399 o Ogrencilerin ilgii form ve evraklaria yitksekégretim kurumu disinda edindikleri e FR (e - SUREKLI =
<] aninmasi muraccati sonucu kazanimlarin taninmast, kredilendirilmesi ve 9 Yiiksekokulu 2
© intibaki igin uyulmasi gereken esaslari 5
belirlemekir. @
Egitim-Ogretim doneml ile yeni g
] ot donemier sonu e Yen! | suBu Lisans/Oniisans Ogretim ve Smav ) osrenci TEKDERS g
S Egitim-Ogretim yil baslamadan énce | o oo Lt ! Mezuniyete hak Sapanca " ) " grenci Isleri Birimi, 3
@ ; . Yénetmeligi (5.B6lm Tek Ders Mezuniyet ve Not Inceleme Komisyonu Karari / ligili | Sapanca Meslek SINAVLARI 2
2l % 30215 | Mezuniyet islemleri |tam teorik ve pratik calismalarini e e s o kazanan tim Meslek et e ooy Vikoakoren - |Botim Baskani, SoNRASIBIR | 1-5% B
2 tamamiayan 6grencilerin mezuniyet Ploma Tek - sgrenciler Yiiksekokulu Midir/Dekan El
5 h a Mezuniyetleri igin tiim derslerden (staj harig) HAFTA IGINDE 2
islemlerinin yapiimas1. E
o -E
ES Sapanca Tigili Ogretim Qa._
=3 . 3 0 - Not " 2=
ul & 3020016 Not itiraz Sgrencinin basa notuna firaz etmesi | SUBU Lisans/Oniisans Ogretim ve Sinav Tim Universite 1- Not ltiraz Dilekgesi (e_mail ile de Sapanca Meslekf o Elemani/Balim . 15 Gin 7 GON 50-100 EX-H
3 Yénetmeligi 20.maddesi Ogrencileri olabilr) Yiksekokulu Baskanhgi/Yénetim 583
g Yiksekokulu ECE
5 Kurulu Karan H
2]
1- Odrenci Dilekcesi
2- Transkript
3- Ders Igerikleri S
©
- P - " " . >
S . 1o te birbaska | Yiksekogretim Kurumian Arasinda Onlisans G Sapanca . Iigii Y.0.-ligili Bolim
S grencinin istegi iizerine s g P lgi lgi =
ul 3 301.06 Yatay Gegis |y crcitode egitimine devam etmek  |ve Lisans Diizeyinde Yatay Gegis Esaslarina Tim Universite Sapanca Meslek|Memur/ Yiksekokul g oy komisyonu vel gl AKADEMIK TAKVIM 1513 GUNU 10-30 H
8 islemleri h Ogrencileri Yiiksekokulu ~|SekreteriMdir © UniversiteRektérikleri
< istemesi lliskin Yénetmelik Yiiksekokulu Reklorlik El
< (www.ogrisl.sakarya.edu tr) é
o
5 §
S . . , . , Sapanca ; 3
6 £ 3021103 | Kayt sitdirme | 0rencinin istedi izerine veya On SUBU Lisans/Oniisans Ogretim ve Sinav [ - Tim Universite Modlok 1- Ogrenci Dilekgesi Sapanca Meslek | Memur/ Yiiksekokul iigili Yénetim Kurulu 515 GON 1015 GOND 150 3
3 Lisans Yénetmeligine gore Yénetmeligi 6. Bolim 27/1.maddesi Ogrencileri Vikeororal Yiksekokulu | Sekreteri/Midiir Karart E
g iiksekokulu 2
2]
o
© 1- Ogrenci Dilekgesi 2-Kaytt o
2 —
S Kayit Dondurma | Ogrencinin mazereti dolayisiyla SUBU Lisans/Onlisans Ogretim ve Sinav Tiim Universite Sapanca Dondurma Gerekgesi lle lgii Belge  { oo pegiek | Memurt Yiksekokut Iigili Yénetim Kurulu . 2
ol 3 302.11.02 islemleri gitimine ara vermek istemesi Yénetmeligi 6. Bolim 27/1.maddesi Ogrencileri Meslek (Sagik Kurulu Raporu, Fakirik Imuhaberi { ™oy oy ) 1, ™ | Sekreteri/Madir Karar - TAY 10ls GONO 10-50 =
2 slemiert d 916. : d Yiiksekokulu Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik 2
© Tecilinin Kaldiriimas) 3
g
o
3 E Ders Daha 6nce almis oldugu derslerden : Tim Universite Sapanca 1~ Ogrenci Dilekgesi 2 |sapanca Meslek|. iigi Yénetim Kurulu Is GOND 2
7l 3 3 Muhafiyetlerinin !5 oldugt iigili Yénetim Kurulu ! Not Durum Belgesi 3-Ders | % intibak Komisyonu 9 - 10 is GUNU 1-50 =
3 S muaf olma istegi Ogrencileri ! Yiksekokulu Karart E
g ] Yapilmast Yiksekokulu igerikleri 2
E
2]
g
S Mazeretleri dolaysiyta yilii ve yilsonu , . 2
3 , ;
o 2 10604 Mazeret Sinav  |sinavina giremeyen ve mazeretleri ilgil s&;‘:‘:‘“‘:ﬁ;fé%‘;if:;?g;‘gf:5;’:" Tiim Universite Sapanca 1- Ogrenci Dilekgesi 2- | sapanca Meslek|Memur/ Yiiksekokul iigili Yénetim Kurulu . AKADEMIK TAKVIM 10§ GOND 1100 2
3 - islemleri Yénetim Kurullarinca kabul edilen D tinen ’ Ogrencileri Vikeorokaly Mazeretini Belirten Belge Y Karart E
5 ogrenciler gereg z
2]
o
3 Mezun durumunda olan dgrenciler bir Sapanca 9
8 . " 6 . i . . - E
ol £ 106,09 Tek Ders Sinav | defaya mahsus oimak izere yaryl  |SUBU Lisans/Oniisans Ogretim ve Simav Tim Universite ot 1- Ogrenci Dilekgesi 2 |sapancaMesiekf oo oo oo iigili Yénetim Kurulu . AKADEMIK TAKVIM 515 GOND 1200 32z
3 Islemleri sonlarinda tek ders sinav hakkindan | Yénetmelii 5.B6iim 22.madde geregince Ogrencileri Vikeororaly Not Durum Belgesi Yiksekokulu Karart 283
b3 5
2]
3
A :—\zami f)gr?n:‘n Izuresim “@ ylu) j— } s § 3
S Ek Ogretim Siiresi | \2mamiadigr halde mezun olamayan SUBU Lisans/Onlisans Ogretim ve Sinav ami Sure sonunda apanca 1- Ogrenci Dilekgesi 2. |sapanca Bolim i Askerlik Subesi 33
2 3 10605 Verilmesi rencilere yazil istelderd halinde Ek Yénetmelii 2.B6liim 6.madde geregince |  ™eZun dlamayan Meslek Not Durum Belgesi Yiiksekokulu —|Bakani Yonetim Kurulu Baskanliklari . 1-50 Ef
<4 erilmesi re ve Ek Sinav hakki taninmast/subu 912 - gereg ogrenciler Yiiksekokulu 9 ! ! 2
© Gnlisans yonetmeligine bakilacak 2
(Azami Ogrenin siresini (4 yil) "
2 tamamiadigr halde mezun olmak icin 3 . Azami Siire sonunda | Sapanca g
u 2 106,05 | Siirsiz Sinav Hakia |ve dana az basarisiz dersi kalan SUBU Lisans/Onisans Ogretim ve Sinav | AZ2) 25 S0 P 1- Ogrenci Dilekgesi 2. |sapanca Bolim Askerlik Subesi i . 5a_
3 erilmesi (agrencilereyazil istekleri halinde Gnetmeligi 1.B6lim 4.ma endi geregi ! ot Durum Belgesi iksekokulu ~|Bagkani netim Kurulu askaniiklar EF
3 - Verilmesi grencil It istekleri halind Yénetmeligi 1.Blim 4.madde/C bendi gered felbuindl IV Not Durum Bel Yiksekokulu  [Bask Yénetim Kurul Baskanik
5 Sinirsiz Sinav hakki taninmast J ES
BAKILACAK 2
o
g §
g © - ) - G Sapanca 3
S
2| 3 3 Ders igerigi Talebi |Dikey-Yatay gegis ve Muafiyet SUBO Lisans/Onlisans Ogretim ve Sinav Tim Universite Meslek Ogrenci Dilekgesi Sapanca Meslek| g sexreteri - - 1is GUNU 1-100 H
3 g Yénetmeligi Ogrencileri v Yiiksekokulu E
2 E iksekokulu 2
© 5
B
§
] Yiiksek 6grenim géren basaril ve intiya 2
] " ilkse " y S Sapanca . 3
] ) - |k, Rektsriiik,Yemek Kismi Galisma, |sahibi egrencilere 5102 sayil Yiksek Ogrenim|  Tim Universite - Sapanca Meslek|Memur/ Yiksekokul " S 2
B 3 30401 BursIglemleri ey, Ogrencilerine Burs ve Kredi Verilmesine liskin Ogrencileri e Bagvuru Formu (ligii Komisyon) Yikksekokulu | Sekreteri/Midir Rektsriik - 20i$ GUNO 1-500 :
5 Kanun kapsaminda 2
2]




Ogrenci degisim programlar ile

g
8 . Sapanca i 5
a2 10 Ogrenci degisim  |anlasmali olan Tiirk ve yabanci ke YOK ssasian Tim Universite Yabanci dil basan puani, komisyon intibak | Sapanca Meslek |Koordinatér, Balim | ilgili okul/Yenetim Kurulu 2015 GONO . 2
3 programi islemleri |Universitelerine dgrenci gondermek ve Ogrencileri Vikeororaly Kkarani, Ogrenim Anlasmast Yiksekokulu  [bagkani Karari E
& almak. z
2
o
5 §
S 2 (Akademik ve Idari Personelin Yillk, Sapanca Memr, 3
2 L L N N B
PE] E izin iglemleri  |Hastalik ve Mazeretleri kapsaminda izin| 657 Sayili Kanunun 102-104-105 Maddeleri Fab”é,‘*g;ﬁiiﬁﬁi‘:"’“ izin Formu S?}’ﬂﬁmﬁfk YiiksekokulSekreterliM %Zf:g;':’;:i:;l"e“ 1i$ GUNU 50-100 =
g 2 islemlerinin yapiimas!. Yiiksekokulu idiir Fanig) 2
E
2]
(M 1 Belgeleri, Saglik R g
© . lezuniyet Belgeler, Sagik Raporu,
g o Okullardaki Ogretim Elemani Ogretim Elemani Sapanca Nifus Ciizdan Ornegi, Savilik Belgesi, Rektorlik >
S g - |kadrolarina yapilan basvurularin 2547 Sayih Kanun, 2914 Sayih Kanun ve 657 s " Memur, Rekioriikten ilgil 2
6| o 3 Atama islemleri |2 sartlanin tastyan Meslek Fotograf, Posta Pulu, ikametgah Belgesi) |Personel Dairesi A 3AY 10-20
3 8 degerlendirimesi amaciyta Jiiilerin Sayli Kanun eS| Sekreteriigi/Midiir birimlere E
< 8 herkes Yiksekokulu Jiiri atama islemleri YYK karari ile Baskaniigi El
5 olusturuimasi. z
2
o
g g
S s - Ogretim Elemanlarinin Konferans, Sapanca Bolim iigili Bslim 3
1 % E Y::;"'fl'e;:ﬁ"‘“':z: Sunum ve Egitim Amagl toplantilara 2547 Sayili Kanun 39, Maddesi Ogretim Elemanlar Meslek a‘:ﬁ;é" Galisma Raporu, Davet S?}’ﬂﬁmﬁfk Sekreteri/Bslim Bagkanligilgili Yonetim 30 GUN 20 i$ GUNU 10-50 H
<4 S 9 katiimalart Yiksekokulu Baskani Kurulu 2
5
2
B
g
g 3 | Akademik ve Idari Personelin Malzeme| 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali |  Akademik ve Idari Sapanca Sapanca Meslek | Memur / 3
- - i It - - =
8 3 3 Malzeme Istekleri [ig\sinin Kargilanmast Yénetimi ve Kontrol Kanununun 45. maddesi Personel e Taginir Istek Belgesi veya istek yazisi Yiksekokulu | MYO.Sekreteri /Midir +-5GON 313 GOND 20 3
® 5
2
o
5 §
) -
0l 2 g Ekders ve Diger z:iz":‘;;:’::cz'g::rZZ’:"{;‘I';‘:‘" 657 Saayili deviet Memurlar Kanunu ve 2547 | Ek ders alan akademik| Sh:z;"eia Exders Yiki Formu Sapanca Meslek|Memur / MYO.Skr./ Rektorliik Personel 1Ay 2015 GOND 130 2
2 2 t et Mermuria e < E =
8 3 Sdemeler e sayil Yiiksekdgretim kanunu. personel Vikeekokuly Yiiksekokulu ~|Midir Dairesi Baskaniigi E
© E
2]
o
) Bina ve tesislerde meydana gelen Sapanca ARIZA VE o
o 2 5 Kiigiik Bakim- | elektrik ve donanim anzalarinin . Tim Universite e Bakm-Onanm talep formu Sapanca Meslek | Memur / MYO.Skr./ BAKIMIN 150 3
3 3 Onanim Hi i |gi i ve bakim i sgrencileri ve personeli] toh o p formu. Yiiksekokulu ~|Midir BUYUKLUGUNE El
5 yapiimasi. GORE 1-5 GUN E
2]
o
g §
8 o S Yaz okulunda agiimayan derslerin L Sapanca 3
s
31 b g Baﬁk;”""f“""““ kredilerinin ve ders iceriklerinin uymast Ozel grenci statiisii ile T“g‘_ :’e:‘:;:i"e Meslek Dilekge ve Ders Igerikleri Si"j(’:;g’m'fk 10 1S GUNU 1-10 H
Q 8 ers Alma sartiyla Bagka bir Universiteden almasi & Yiksekokulu 2
5
2
B




