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T.C.
SAKARYA 

UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
SAPANCA MESLEK YÜKSEKOKULU

ÖÐRENCÝNÝN ÖZGEÇMÝÞ FORMU

Adý Soyadý :
Öðrencinin No :
Doðum Yeri ve Tarihi        :
Öðr.Kaldýðý Yerin Ýkametgah Adr. :

Öðr. Kaldýðý Yerin Tel.       :
Öðrenci GSM Telefonu      :
Öðrencinin E-Mail Adresi :

ÖÐRENCÝNÝN GEÇMÝÞÝ
MEZUN OLDUÐU LÝSE    :
MEZUN OLDUÐU BRANÞ:
MEZUNÝYET TARÝHÝ        :

Daha Önce Staj Yapmýþ Veya Bir Ýþyerinde Çalýþmýþ Ýse Adresi ve Çalýþma Tarihleri

Ýlgi Alanlarý ve Hobileri          :
Bildiði Bilgisayar Programlarý:
Okul Bitiminde Ne Yapmayý Düþündüðü:

Aile Hakkýnda Bilgiler
Aile Ýkametgah Adresi          :
Baba Adý Soyadý ve Mesleði :
Anne Adý Soyadý ve Mesleði :
Aile Telefon No                     :

Not: Verilen Bilgilerden Öðrenci Sorumludur

Öðrencinin
Adý Soyadý ve Ýmzasý



STAJ HAREKET ÞEMASI

Bölüm Sekreterliði

Ýþyeri Uygunluk Belgesi

Ýþyeri

Kabul Deðil

Program Baþkaný

Red

Kabul

Staj defteri ve evraklarýnýn alýmý
(Mali Ýþler)

Bölüm Sekreterliðinden
tarih, sayý alým iþlemleri

Staja Baþlama

30/*60 gün Staj Bitimi

Program Baþkanýna arz
sýnav günü

Kabul

Red

Öðrenci staj evraký almak için Bölüm Sekreterliðine müracaat eder.
Bu evraký (Ýþletmeye) kuruma onaylatýp Program Baþkanýna teslim eder. Program Baþkaný da staj
defterinin kuruma yazýlan ilgili bölümünü doldurur. Bölüm Sekreterliði evrak çýkýþ numarasýný
kaydettikten sonra defteri öðrenciye teslim eder. Böylece staja baþlamaya hazýr hale gelir.
Öðrenci Staja Baþladýðýnda;
Staj programý ve staj yönergesi doðrultusunda defterin özgeçmiþ formunu, staj raporunu, staj eðitim
takvimini ve staj eðitim dosyasýný (kontrol sonucunu bölüm yetkilisinin imza ve kaþesiyle birlikte)
doldurur. Defter yetersiz kaldýðýnda ek dosya tanzim edilebilir.
Ýþveren kurum genel deðerlendirme formunu onayladýktan sonra staj iþveren raporunu düzenler ve
kapalý zarf içinde öðrenciye teslim eder.
Staj defteri ve staj iþveren raporunu öðrenci, staj deðerlendirme gününde program baþkanýna getirir.
Staj komisyonu belirlenen günde öðrenciyi sýnava tabi tutar. Defterin ilgili bölümünün kabülünü
onayladýktan sonra çekip alarak bölüm sekreterliðine zimmetle teslim eder. Defter program
baþkanýnda saklanmak üzere kalýr.
Bölüm sekreterliði ilgili evraký öðrencinin þahsi dosyasýna konmak üzere öðrenci iþlerine zimmetle
teslim eder.
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STAJDA TAKÝP EDÝLECEK YÖNTEM

* Turizm ve Otelcilik Programýna aittir.
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T.C.
SAKARYA

UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
SAPANCA MESLEK YÜKSEKOKULU
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T.C.
SAKARYA

UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
SAPANCA MESLEK YÜKSEKOKULU

STAJ RAPORU

ÖÐRENCÝNÝN
Adý Soyadý
Numarasý

STAJ YERÝNÝN
Adý
Sýnýfý
Adresi
Telefon Numarasý
Yöneticisi

STAJLA ÝLGÝLÝ BÝLGÝLER
Stajýn baþlama ve bitiþ tarihleri  :
Staj yapýlan toplam gün sayýsý    :
Staj yapýlan departmanlar          :
Staj yapýlan departmanlarýn özellikleri :
Staj yapýlan iþletme þekli (Aile, A.Þ., Ltd.Þti., Vb...) :
Staj yapýlan iþletmede müþteri oranlarý (yerli, yabancý) :
Staj yapýlan iþletmede çalýþma þartlarý ve saatleri :
Staj yerinin üretim kapasitesi  :

Ayný yerde staj yapmak istermisiniz?
Neden?
Staj yaptýðýnýz iþletmede devamlý çalýþma giriþiminiz oldu mu? Olacak mý?
Neden?
Stajýn deðerlendirilmesi?

Karþýlaþtýðýnýz güçlükler

Yöneticilerle iliþkileriniz

Diðer personelle iliþkileriniz hakkýnda bilgi veriniz?

a)

b)

c)

Yukarýda bilgilerin doðru olduðunu ve....................................................................................
............................. iþletmesinde toplam.............................. gün staj yaptýðýmý kabul ederim.

Öðrencinin Adý ve Soyadý - Ýmzasý

:
:

:
:
:
:
:



ÖĞRENCİ  BAŞARI  FORMU VE STAJ  İŞVEREN  RAPORU

fotoğraf

ÖĞRENCİNİN ADI - SOYADI         :      

OKUDUĞU PROGRAM    :

ÖĞRENCİNİN  OKUL NUMARASI  :

STAJ  DÖNEMİ

STAJ  BAŞLAMA TARİHİ      . . .  /  . . . . . .  / . . . .

STAJ  BİTİŞ  TARİHİ             . . .  /  . . . . . .  / . . . .

İŞVERENİN  DEĞERLENDİRMESİ

ÇALIŞTIĞI  BÖLÜMLER SORUMLU  YÖNETİCİ
İŞE 
İLGİSİ

TEKNİK 
KABİLİYETİ

ÇALIŞANLAR
 İLE İLİŞKİSİ

KURALLARA
UYUMU

DEVAM
DURUMU

DEĞERLENDİRME  ÖLÇÜLERİ

ÇOK İYİ İYİ ORTA            GEÇERLİ ZAYIF

 A B C    D E   

Yukarıdakilerin Haricinde Belirteceğiniz Hususular : 

İŞVERENİN

Adı  Soyadı - İmzası - Kaşesi

Not : Bu form kapalı bir zarf içinde ağzı mühürlü olarak işyeri tarafından öğrenciye verilir.

. . .  / . . . . . .  / . . . .

. . .  / . . . . . .  / . . . .

1. STAJ 2. STAJ

     SAKARYA  UYGULAMALI  BİLİMLER  ÜNİVERSİTESİ
    SAPANCA  MESLEK  YÜKSEKOKULU

STAJ DEĞERLENDİRME KOMİSYONU

   Program Başkanı                     üye                                     üye

Staj Değerlendirme Sonucu  /  Tarihi   :   Kabul          Red            .  .  .  .  /  .  .  .  .  .  /   .  .  .  .  

* Yüksekokul Staj  Değerlendirme Komisyonu Tarafından Doldurulacaktır .



KURUM GENEL DEÐERLENDÝRME FORMU

ÝÞ ÜNVANI veya ÜNVANLARI

ÇALIÞTIÐI BÖLÜM VE ALANLAR

YAPTIÐI ÝÞLER

ÖZELLÝKLER

ÝÞE DEVAM VE DAKÝKLÝK

DiÞ DÖRÜNÜM VE KÝÞÝLÝÐÝ

UYGULAMA YETENEÐÝ

TEMÝZLÝK VE ÝÞ EMNÝYETÝ

DAVRANIÞLAR(Ýnsiyatif,
Güvenirlilik, Sorumluluk vs.)

DÝÐER ÇALIÞANLAR ÝLE
ÝLÝÞKÝLERÝ

MÜÞTERÝ ÝLE ÝLÝÞKÝLERÝ

SEKTÖRLE UYUMLULUÐU

DÝÐER DÜÞÜNCELER

TEKRAR ÝÞE ALMAYI
DÜÞÜNÜRMÜSÜNÜZ

ÝMZA

ADI SOYADI

ÜNVANI

TARÝH

DÜÞÜNCELER DEÐERLENDÝRME

EVET HAYIR

ÇOK ÝYÝ

ÝYÝ

YETERLÝ

ZAYIF

ÇOK ZAYIF   (DEÐERLENDÝRME-Birini Ýþaretleyiniz.)
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